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Functieprofiel: Kwaliteitsmanager

Plaats in de organisatie:

Rapporteert aan de directie
Maakt deel uit van het MT

Taken:

(mede) Opstellen van KVGM documenten
Coördineren van de distributie van de KVGM documenten inclusief de standaard formulieren
Opstellen van de urenverantwoording
Coördineren van de verwerking van de wijzigingen in het gedocumenteerde KVGM systeem
Voortgangsbewaking van opgestelde RTV's en de coördinatie van de afhandeling
Opstellen van de auditplanning, (doen) uitvoeren van interne audits en het coördineren van de
afhandeling
Voorbereiden van diverse analyses (mede ten behoeve van de directiebeoordeling)
Het doen van voorstellen inzake optimalisering van de producten in prijs/kwaliteitverhouding
Oriëntatie op ontwikkelingen in markt, normen, KVGM systemen

Verantwoordelijkheden:

De instandhouding en verdere ontwikkeling van het KVGM systeem

Bevoegdheden:

Het beoordelen en goedkeuren van KVGM documentatie (samen met vestigingsmanager,
sectorleiders en staf)
Het geven van aanwijzingen in verband met de uitvoering en opvolging van corrigerende en
preventieve (verbeter)maatregelen
Het (laten) uitvoeren van interne audits
Het verstrekken van gevraagd en ongevraagd advies inzake het KVGM systeem
Het rapporteren omtrent afwijkingen inzake het KVGM systeem
Onder begeleiding van de P & O functionaris toegang tot personeelsdossiers m.b.t. ervaring en
opleidingsgegevens.
Toetsing van te contracteren personeelsleden op basis van kennis en kwaliteit

Functie eisen:

HBO werk en denkniveau
Kennis van de van toepassing zijnde KVGM normen
Afgeronde interne of externe opleiding interne audits
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Bereidheid tot verdere scholing
Accuratesse
Affiniteit met tekstverwerking- en spreadsheet programma’s
Kennis van de branche
Discreet
Geheimhouding
Flexibiliteit t.a.v. diverse voorkomende werkzaamheden en werktijden.
Kennis van de Engelse taal in woord en geschrift
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