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Functieprofiel: Systeembeheerder

Plaats in de organisatie:

Rapporteert aan de Directie

Taken:

Het zorgdragen voor de beveiliging van de automatiseringssystemen w.o.

- - handhaving wachtwoorden en inlogcodes

- - menusturing (autorisaties)

- - verzorgen van back ups (codrdinatie)

- - beveiliging hardware

- - virusdetectie

- - opschonen van bestanden en veiligstellen van data (w.o. tekeningen)

Het oplossen van uiteenlopende storingen aangaande hard- en software van computersystemen
Het adviseren van de directie inzake automatiseringsbeleid en investeringen

Het indienen van besteladviezen inzake automatiseringsbenodigdheden

Het aansluiten van hardware en het installeren van software

Het bijhouden van registraties automatiseringsinfrastructuur

Sourcecode beheer

Licentiebeheer

Ondersteunen van gebruikers van PC’s

Het ontwikkelen en onderhouden van sjablonen

Volgen van de ontwikkelingen op automatiseringsgebied en het bijhouden van vakliteratuur.
Het naleven van de procedures en werkinstructies inzake het KVGM systeem en het doorgeven
van verbeter/wijzigingsvoorstellen aan de kwaliteitsmanager.

Verantwoordelijkheden:

Het operationeel houden van de computer systemen op alle vestigingen
Ondersteunen van gebruikers
Systeembeveiliging en veiligstellen van data

Bevoegdheden:

Het nemen van maatregelen die noodzakelijk zijn om de verschillende systemen operationeel te
houden binnen het bevoegdhedenschema

Het doen van investeringsvoorstellen en het geven van gevraagd en ongevraagd advies inzake
het systeembeheer

Het toekennen van autorisaties
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e Het opschonen van files m.b.t. uitgevoerde werkzaamheden (w.o. tekeningen) volgens de
daarvoor geldende procedures

Functie eisen:

HBO werk- en denkniveau

Kennis van de geldende netwerksystemen

Kennis van in de organisatie in gebruik zijnde software

Codrdinerende en contactuele vaardigheden

e Accuratesse

Teamgeest

Flexibiliteit t.a.v. verschillende voorkomende werkzaamheden en werktijden
Bereidheid tot verdere scholing

Kennis van de Engelse taal in woord en geschrift
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