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Projectmedewerk(st)er

Functie eisen:

minimale eis * VBO-opleiding en/of diploma van middelbare school inhoudend of aangevuld met
vakgerichte cursussen

* enige ervaring binnen het vakgebied

* kennis van relevante veiligheidsmetingen en normeringen;

* enigszins op te hoogte zijn van relevante wet- en regelgeving, veiligheidsvoorschriften en BRL
normen

* goede beheersing van de Nederlandse taal

gewenst « goede communicatieve vaardigheden
« affiniteit met computer programma’s zoals Microsoft Word/Excel/Access

werkzaamheden ¢ alle voorkomende projectmatige werkzaamheden, onder supervisie van
projectleider

* kennis hebben van de eisen van het kwaliteitssysteem

* Kennis ontwikkelen op het gebied van relevante wet- en regelgeving, veiligheidsvoorschriften en
BRL normen

 doen van vooronderzoek

* opstellen van boorplan ten behoeve van het veldwerk

zelfstandig opstellen van analysestrategie volgens richtlijn

zelfstandig opstellen van rapportages

* uitdraaien en controleren van de boorstaten

* toetsen van analyseresultaten

Verantwoordelijkheden

is belast met het digitaal aanmelden van monsters aan het laboratorium
het invoeren van gegevens ten behoeve van een offerte

is medeverantwoordelijk voor de afhandelingstermijn van afwijkingen ten behoeve van de rapportage
de registratie van de uitbestede werkzaamheden

de uitvoering van de inventarisatie en bureauonderzoek voor het opstellen van een onderzoeksplan
de wijze van uitvoering van een opdracht

de zorg voor producten en documenten van klanten en het noteren van afspraken hierover

het beheer van het projectdossier

het compleet maken van het projectdossier

het gebruik van een overdrachtsformulier van de monsters voor analyse

het inlichten van de betrokken medewerkers bij een project

het inlichten van de veldwerker over de veldwerkzaamheden

het invullen van de Werkbon indien nodig

het invullen van het projectformulier

het op de hoogte stellen van klanten over de uitbestede werkzaamheden

het opnemen van afspraken met derden in het projectdossier
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het opnemen van afwijkingen in de rapportage

het opnemen van de veldwerkgegevens in de rapportage

het opnemen van het centrale keurmerk Bouwstoffenbesluit

het realiseren van levertijden

het samenvoegen van alle gegevens en documenten van een onderzoek na afronding

het uitvoeren van de werkzaamheden en rapportages volgens geldende BRL normen en protocollen
projecten ter eindcontrole aanbieden aan het Projectleider

zorg van producten en documenten van klanten

Direct leidinggevende:

Projectmanager
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